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INFORMAZIONI PERSONALI 
  

                

Nome   GHEZZI SILVIA DAFNE  

Indirizzo   Via Dei Gambarelli 1/A 24040 Bonate Sotto (BG)  

Telefono   3421277459  

Fax     

E-mail   

  

 silviaghezzi@yahoo.com  

Nazionalità   
  

Italiana  

Data di nascita   
  
  

ESPERIENZA LAVORATIVA 
    

20/05/1980  

• Date (da – a)   DAL 2000 AL 31/07/09 HO SEGUITO PRINCIPALMENTE PER CONTO 
DELLO STUDIO, IL  
CLIENTE CROCE ROSSA ITALIANA (COMITATO PROVINCIALE E ALCUNI 
COMITATI LOCALI)  
OCCUPANDOMI  DELLA FATTURAZIONE DEI SERVIZI RESI AI PRIVATI 
PER I TRASPORTI  
CON LE AMBULANZE,  DELLE CONVENZIONI DI PRONTO SOCCORSO  
S.S.U.EM 118  E DELLE CONVENZIONI CON OSPEDALI, CASE DI RIPOSO, 
ASSOCIAZIONI DI TRASPORTO INFERMI E SOCIETA’ SPORTIVE,  
PROVVEDENDO  ANCHE AL CONTROLLO DEGLI INCASSI ED ALLA  
RILEVAZIONE DEI PAGAMENTI.    

ESEGUIVO LE REGISTRAZIONI  IN CONTABILITÀ (DEGLI ENTI PUBBLICI),  
DEGLI IMPEGNI E ACCERTAMENTI, PROVVEDEVO ALLA EMISSIONE DEI  
MANDATI DI PAGAMENTO  E DELLE REVERSALI D’INCASSO.  
HO COLLABORATO CON LE COLLEGHE ALLA PREDISPOSIZIONE DEI 
BILANCI PREVENTIVI PER CAPITOLI DI SPESA E CENTRI DI COSTO ED 
ALLA STESURA  DEI CONSUNTIVI, DELL’AGGREGATO E DELLE 
RELAZIONI DEGLI ORGANI DELL’ENTE.   
PARTECIPAVO INOLTRE ALLA VERIFICA PERIODICA DI CASSA A 
SUPPORTO DEL REVISORE DEI CONTI.   
MI SONO OCCUPATA ALTRESÌ DELLE PRATICHE PER IL RIMBORSO 
DELLE ACCISE SUI CARBURANTI DA PREDISPORRE PER L’AGENZIA 
DELLE ENTRATE  ED ALLA GESTIONE E TESSERAMENTO DEI SOCI 
DELL’ENTE.   
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DAL 2005 AL 01/09/07 HO SEGUITO TRA L’ALTRO LA GESTIONE DEI 
CONDOMINI  
AMMINISTRATI CONGIUNTAMENTE AD UNA COLLABORATRICE DELLO 
STUDIO, OPERANDO LE REGISTRAZIONI DELLE SPESE, 
PREDISPONENDO I RENDICONTI E RIPARTI E PARTECIPANDO ANCHE 
ALLE ASSEMBLEE PER LA STESURA DEI VERBALI.  
DAL 01/01/11 AL 31/08/11 CONTRATTO DI COLLABORAZIONE CON LA  
DITTA OLIDALMINE SISTEMI DI DALMINE PER SEGUIRE 
L'ELEBORAZIONE  
DATI, LA CONTABILITA', LE REVISIONI DI CASSA E LA GESTIONE DEI 
SOCI  
DEL COMITATO PROVINCIALE CROCE ROSSA DI BERGAMO E IL  
COMITATO LOCALE CRI BERGAMO OVEST E VALLE IMAGNA.    
  

DAL 2013 COLLABORAZIONE CON LO STUDIO DI AMMINISTRAZIONE 
CONDOMINIALE  
ZANCHI GHEZZI SRLS. CONTATTI CON I CONDOMINI PER CHIARIMENTI, 
SOLLECITI E  
CONSEGNA DOCUMENTI E SOPRALLUOGHI; PRATICHE DI DENUNCIA 
SINISTRI; ASSISTENZA  
OCCASIONALE DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLE ASSEMBLEE 
CONDOMINIALI PER LA  

REDAZIONE DEI VERBALI; CONTATTI CON I FORNITORI PER RICHIESTA 
DI PREVENTIVI E  
SOPRALLUOGHI, STESURA DI CONTRATTI D’OPERA E D’APPALTO; 
ACCESSO AGLI UFFICI  
DELLE ENTRATE PER ISTANZE E VARIAZIONI E ACCESSO AGLI UFFICI 
COMUNALI PER PRATICHE VARIE; CONVOCAZIONE ASSEMBLEE 
CONDOMINIALI ED EVASIONI PRATICHE DELIBERATE DAI CONDOMINI; 
GESTIONE CONTABILITA’ DEI CONDOMINI. 
  

• Nome e indirizzo del datore 
di  lavoro  

Studio Zanchi Ghezzi Srls via Dei Tigli 119 Treviolo  

• Tipo di azienda o settore  Studio amministrazioni condominiali.  

• Tipo di impiego   Collaboratrice 

• Principali mansioni e 
responsabilità   

  
  

ISTRUZIONE E FORMAZIONE  

  

Mansioni di contabilità, amministrazione, segreteria e recupero crediti.  

• Date (da – a)   Dal 1994 al 1999  

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione  o formazione  

Diploma di ragioneria Istituto tecnico commerciale statale L.Einaudi di Dalmine  

    Laurea triennale in economia e commercio Università degli studi di Bergamo  

  

    

  
  

CAPACITÀ E COMPETENZE  

PERSONALI  
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 PRIMA LINGUA    
  

ALTRE LINGUA 
 

Italiano  

    Francese   Inglese 

• Capacità di lettura    

• Capacità di scrittura    
• Capacità di espressione 
orale  

  

  BUONO  DISCRETO  

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI  

  

  

  Relazioni con clienti, fornitori,, responsabili e dirigenti di ente pubblico e condomini.  

  
  

CAPACITÀ E 
COMPETENZE  

ORGANIZZATIVE   
  

  

  Organizzazione del proprio lavoro e gestione della famiglia e della casa.  

CAPACITÀ E 
COMPETENZE  

TECNICHE  

  

  

  Utilizzo di computer: ottima conoscenza di ms-dos, word, excel, power point, acrobat, 

posta elettronica, internet explorer e windows 97, 2000, xp e vista, firefox, utilizzo di 

programmi sviluppati in access.  

  

CAPACITÀ E 
COMPETENZE  

  Per anni ho fatto parte di una squadra di pattinaggio artistico a rotelle singolo vincendo  

ARTISTICHE  

  
   

i campionati italiani nel 1994. Ho praticato inoltre danza classica e moderna, tennis e 

nuoto agonistico.  

ALTRE CAPACITÀ E 
COMPETENZE  

  

  

  Ho fatto parte per due anni di un gruppo per le pubbliche relazioni di locali di 

Bergamo e Brescia.  

Per brevi periodi ho collaborato nella gestione di un centro estetico e solarium di 

Treviolo e Mozzo.  

PATENTE O PATENTI  

  

  Patente B, automunita e motomunita  

ULTERIORI 
INFORMAZIONI  

  

  Divorziata con figlio nato nel 2008. 

     

                  

Silvia Dafne Ghezzi  
  

BUONO  BUONO  

BUONO   DISCRETO  


